
Na temelju dlanka 3. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78ltI) ravnatelj KazaliSta Virovitica dana
26.0t.20t2. donosi odluku o

Procesu zaprimanja i kontroli ulaznih raiuna

I.

Ovom odlukom propisuje se postupak zaprimanja i kontrole ulaznih raduna KazaliSta
Virovitica.

il.

Na radunima koji se zaprimaju i terete KazaliSte Virovitica moraju biti navedeni svi zakonski
elementi raduna i to:
- mjesto izdavanja, broj i nadnevak,
- ime (naziv), adresu iosobni identifikacijski broj prodavatelja,
- ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj kupca,
- kolidinu i uobidajeni trgovadki naziv isporudenih dobara, te vrstu i kolidinu obavljenih
usluga,
- nadnevak isporuke dobara ili obavljenih usluga,
- iznos naknade (cijene) isporudenih dobara ili obavljenih usluga, razvrstane po poreznoj
stopi
- iznos poreza razvrstan po poreznoj stopi,
- zbrojni iznos naknade i poreza.

ru.

Zaprimljeni raiuni sadrZe referencu na broj narudZbenice / ugovora na temelju kojeg su roba

/ usluge / radovi isporudeni, odnosno na drugi odgovarajudi prihvaieni podnesak u
poslovanju izmedu pravnih i fizidkih osoba,

Raduni sadrZe detaljnu specifikaciju roba / usluga / radova koje odgovaraju opisu i
specifikaciji roba / usluga / radova definiranih narudZbenicom odnosno ugovorom.

ry.

Radune zaprima tajnica i na njih stavlja pr'rjamni pedat s datumom i potpisom, nakon dega ih
zajedno s narudZbenicom prosljeduje ravnatelju.

Ravnatelj kontrolira materijalnu ispravnost raduna, odnosno odgovara li kolidina i opis robe ili
opis izvrSene usluge/radova na radunu onoj koja je narudena i primljena. Navedeno ravnatelj
poWrduje svojim potpisom.

Nakon dega ih prosljeduje radunovodi.



V.

Radunovoda kontrorira matematidku ispravnost raduna (izradun cijene, pdv-a i sl'), sadrzava

li radun sve zakonske elemente, te radunu dodjeljuie oznake proradunskih klasifikacija

potrebnih za evidentiranja u analitidkim evidencijama i glavnoj knjizi' Da je radun

matematidki ispravan te Ja sadrZi sve potrebne zakonske elemente powrduje radunovoda

potpisom, Radunovoda unosi radun u knjigu ulaznih raduna istog dana primitka raduna'

VI.

ukoriko urazni radun nrje ispravan matematidki, materijarno ili sadrzajno ne obuhvada

potrebne eremente propisane Zakonom, KazariSte ie radun vratiti izdavatelju (prodavatelju) u

Bto kra6em roku, s obrazrozenim razrogom vraianja raduna te zatraziti da se pogreSka ispravi

i KazaliStu dostavi ispravan radun'

VII.

Ravnaterj svojim potpisom odobrava pracanje raduna. pra6anje raduna obavrja se kroz proces

Gradske riznice. Naloge za placanje raduna Gradskoi riznici Salje radunovoda prema

dospijedu raduna'

VIII.

Za kontiranje, knjizenje, arhiviranje i odlaganje raduna odgovoran je radunovoda'

x.

Za nepoStivanje ovog procesa radnici KazaliSta odgovaraju ravnatelju'

U Virovitici, 26.0t.20t2.
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